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Antrag auf Genehmigung des betrieblichen Auftrags 
Ausbildungsberuf Geomatiker/Geomatikerin 

Der Antrag ist von der Prüfungsteilnehmerin/vom Prüfungsteilnehmer persönlich auszufüllen und mit allen Unterschriften versehen als PDF-
Datei (einschließlich Anlagen) an die E-Mail-Adresse zustaendige-stelle@lgln.niedersachsen.de zu senden. Zusätzlich ist der Antrag (ein-
schließlich Anlagen) per Post an die Zuständige Stelle Berufsbildung GeoIT zu senden. Beachten Sie das Merkblatt zum Prüfungsbereich 1! 

Abschluss-/Umschulungsprüfung: Sommer Winter 

Antragsteller/in (Prüfungsbewerber/in) Name u. Anschrift Ausbildungs-/Umschulungsstätte 

Nachname, Vorname 

Bezeichnung des betrieblichen Auftrags 

Beschreibung des betrieblichen Auftrags 
(Der Auftrag muss berufsrelevant sein und den betriebsüblichen Standards entsprechen.)

Beschreiben Sie kurz und in verständlicher Form Ihren betrieblichen Auftrag. Beschreiben Sie dabei den Ausgangszustand, das Ziel der 
Arbeit, die Rahmenbedingungen, die Aspekte der einzelnen Phasen und die wesentlichen Tätigkeiten. Nutzen Sie für die Auswahl eines 
betrieblichen Auftrags die „Entscheidungshilfe“ am Ende dieses Vordrucks. Geben Sie die geplante Bearbeitungszeit der einzelnen Phasen 
und die prozess- und produktbezogenen Unterlagen an, die voraussichtlich bei der Durchführung des Auftrags entstehen werden. Abkür-
zungen und/oder betriebsspezifische Bezeichnungen sind zu erläutern. 

Ausgangszustand, Ziel, Rahmenbedingungen 

Landesamt für Geoinformation 
und Landesvermessung Niedersachsen 
Zuständige Stelle Berufsbildung GeoIT 
 

mailto:zustaendige-stelle@lgln.niedersachsen.de
https://www.lgln.niedersachsen.de/startseite/wir_uber_uns_amp_organisation/organisation_amp_kontakt/zentrale_und_zustandige_stelle_berufsbildung_geoit/zustandige_stelle_berufsbildung_geoit/prufungen/pruefungen-105939.html
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Betrieblicher Auftrag Gesamt geplante Bearbeitungszeit (Soll 20 Stunden) 

Phase 1 „Planung“ geplante Bearbeitungszeit ca. Stunden (Soll 2 - 4 Stunden) 

Phase 2 „Durchführung“ geplante Bearbeitungszeit ca. Stunden (Soll 12 - 16 Stunden) 
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noch Phase 2 „Durchführung“ 

Phase 3 „Nachbearbeitung“ geplante Bearbeitungszeit ca. Stunden (Soll 2 - 4 Stunden) 
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Auftragsverantwortliche/r in der Ausbildungs-/Umschulungsstätte 
Nachname:  Telefon:  

Vorname:  E-Mail:  

Einverständniserklärung der/des Ausbildenden (Ausbildungs-/Umschulungsstätte) zur Durchführung 
des betrieblichen Auftrags 

Ort, Datum Stempel und rechtswirksame Unterschrift 

Unterschrift der Antragstellerin/des Antragstellers 
Mit der Unterschrift versichere ich, dass ich den betrieblichen Auftrag selbstständig durchführen werde und die erforderlichen prozess- und 
produktbezogenen Unterlagen selbstständig zusammenstellen werde. Dokumente, die ich nicht selbstständig erstellen kann, werden von 
mir entsprechend gekennzeichnet. 

Ort, Datum Unterschrift 

Nur vom Prüfungsausschuss auszufüllen 
Der betriebliche Auftrag ist 

genehmigt. Die Dokumentation ist bis zum der Zuständigen Stelle Berufsbildung GeoIT vorzule-
gen. 
mit Auflagen genehmigt. Die Dokumentation ist bis zum der Zuständigen Stelle Berufsbildung 
GeoIT vorzulegen. Folgende Auflagen sind zu erfüllen: 

abgelehnt. 
Ein neuer/geänderter Antrag ist bis zum der Zuständigen Stelle Berufsbildung GeoIT vorzu-
legen. 
Ein neuer/geänderter Antrag ist nicht mehr möglich. 

Folgende/r Grund/Gründe führte/n zur Ablehnung: 

Ort, Datum Unterschrift der/des Vorsitzenden 

Geplanter Durchführungszeitraum nach Genehmigung des betrieblichen Auftrags 
Der geplante Durchführungszeitraum darf 10 Arbeitstage nicht überschreiten und ist innerhalb des von der Zuständigen Stelle Berufsbildung 
GeoIT vorgegebenen Zeitfensters (siehe Terminplan) vorzusehen. Berufsschultage o. Ä. verlängern den Durchführungszeitraum nicht. 
Die Dokumentationsmappe muss spätestens am nächsten Arbeitstag nach Fertigstellung an die Zuständige Stelle Berufsbildung GeoIT 
gesendet werden. Eine verspätet eingereichte Dokumentationsmappe kann zu Punktabzug oder zum nicht Bestehen dieses Prüfungsbe-
reichs und damit der gesamten Prüfung führen. 

Durchführungszeitraum vom bis 
Bemerkung 
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Entscheidungshilfe 
für einen betrieblichen Auftrag - Geomatiker/in 

 

Antragsteller/in (Prüfungsbewerber/in) 
 

 Aufgaben Nr. Teilaufgaben Auswahl Teilaufgaben 

Ph
as

e 
1 

„P
la

nu
ng

“
 

Auftragsklä-
rung und Ar-
beitsprozess-

planung 

1. Auftragsziel u. -umfang sowie Genauigkeitsanforderungen ermitteln  

Auswahl 
mindestens 

weitere 
5 
 

(2 - 4 Std.) 

2. Auftrag anlegen / Auftragsverwaltungssystem einsetzen   

3. Endprodukt in Bezug auf Art, Aussehen, Darstellung und Präsentationsmög-
lichkeit festlegen  

4. Arbeitsschritte (-abläufe) planen / Zeitplanung erstellen  
5. Ressourcenverfügbarkeit (Daten, Technik, Zeit, Personal, Know-how) prüfen  
6. Anforderungen an die zu erhebenden Geo- und Fachdaten bestimmen  
7. Bezugsquellen für die zu erhebenden Daten festlegen  
8. Daten und Informationen recherchieren, bewerten und auswählen  

9. Zu beachtende Rechts- u. Verwaltungsvorschriften, Normen, und Standards 
bestimmen  

10. 
Zu beachtende Vorschriften und Regeln für Sicherheit und Gesundheitsschutz 
bei der Arbeit sowie Unfallverhütungsvorschriften und Umweltschutzbestim-
mungen bestimmen 

 

11. Personalbedarf planen (Wocheneinsatzplan, Wochenarbeitsplan)  
12. Gerätschaften auswählen (Instrumente, Fahrzeuge, Scanner, ...)  
13. Bearbeitungssoftware festlegen (GIS, Grafik, …)  
14. Teilaufträge veranlassen  
15. Zusammenarbeit mit Weiterverarbeitungsbetrieben planen (z.B. Druckerei)  

   

Ph
as

e 
2 

„D
ur

ch
fü

hr
un

g“
 

Prozesse des 
Geodatenma-

nagements 

1. Informationen und Daten (Geobasisdaten u. Geofachdaten) beschaffen  

Auswahl 
mindestens 

weitere 
7 
 

(12 - 16 Std.) 

2. Daten aus verschiedenen Quellen interpretieren und/oder zusammenführen  
3. Daten auf Aktualität, Vollständigkeit, Genauigkeit, und Plausibilität prüfen  

4. Analoge / digitale Pläne, Karten oder Vorlagen georeferenzieren, einpassen 
und gegebenenfalls entzerren  

5. Analoge / Digitale Vorlagen vektorisieren und/oder attributieren  
6. Vermessungen durchführen  
7. Vermessungsergebnisse dokumentieren, sichern und speichern  
8. Vermessungstechnisch erhobene Daten übertragen, sichern und bereitstellen  
9. Form, Größe und Lage von Objekten aus optischen Bilddaten bestimmen  
10. Mehrdimensionale Objekte und Modelle aus Geodaten ableiten  
11. Lage, Höhe, Fläche und/oder Volumen von Geodaten berechnen  
12. Geodaten importieren und exportieren  
13. Geodaten klassifizieren, generalisieren und aktualisieren  

14. Geodaten automatisiert transformieren (Koordinaten- und/oder Modelltransfor-
mation)  

15. GIS-spezifische Such-, Selektions-, Mess- und/oder Auswertefunktionen an-
wenden  

16. Datenbanken einsetzen  
17. Internetbasierte Dienste nutzen  

18. Geodaten in Karten, Plänen und/oder Datenmodellen verarbeiten und darstel-
len / abbilden  

19. Geodaten in Diagrammen, Infografiken und kartenverwandten Darstellungen 
visualisieren  

20. Topographische oder thematische Karte herstellen  
21. Printprodukte oder multimediale Präsentation herstellen  

22. Entwicklungsumgebungen / Skripte / Programmerweiterungen anwenden / er-
stellen  

23. Produktbeschreibung für den Kunden erstellen  
   

Ph
as

e 
3 

„N
ac

hb
ea

rb
ei

tu
ng

“
 

Qualitätssi-
cherung, 

Kosten- u. 
Leistungs- 
rechnung, 

Nachkalkula- 
tion 

1. Endprodukt auf Basis unterschiedlicher Ausgabemedien aufbereiten, prüfen, 
ausgeben und bereitstellen  

Auswahl 
mindestens 

weitere 
2 
 

(2 - 4 Std.) 

2. Qualitätssichernde Maßnahmen unter Einhaltung der betrieblichen Regelungen 
durchführen  

3. Rechtliche, technische und betriebliche Regelungen zur Datensicherung und 
Datensicherheit anwenden  

4. Prozess- und produktbezogene Ergebnisse (Arbeitszeit / Materialverbrauch / 
Technikeinsatz) protokollieren  

5. Auftrag abschließen (Abrechnung, Übergabe an den Kunden)  
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